GPDES

DELIBERACAO IPPUR n° 05/2013 — GPDES

Aprova as Diretrizes para a
elaboracdo do Trabalho de
Concluséo de Curso — TCC do
GPDES.

O Colegiado do Programa de Graduacdo em Gestdo Publica para o Desenvolvimento
Econbmico e Social — GPDES, na Sessdo Ordinaria de 11 de novembro de 2013, no uso de
suas atribuicdes e em obediéncia a Resolucdo CEG N° 12/2008 e as Diretrizes Curriculares
Nacionais referentes ao campo disciplinar da administracéo publica , resolve:

Art. 1° Aprovar as Diretrizes para Elaboracéo do Trabalho de Concluséo de Curso —~TCC do
GPDES, em anexo.

Art. 2° No que se refere aos alunos das turmas 101, 102, 111, ndo se aplicam as condi¢cdes
estabelecidas no item 1 das presente Diretrizes, devendo os demais itens destas Diretrizes ser
cotejados com o previsto nas Resolu¢cbes GPDES N° 4/2013 e N° 5/2013.

Paragrafo Unico. Para as turmas em questdo, situacfes imprevistas quanto a aplicacao
destas Diretrizes serdo avaliadas pelo Colegiado do Programa, ouvida a Coordenacéo de TCC
do GPDES.

Art. 3° As situacdes ndo previstas no presente Programa serdo avaliadas pelo Colegiado do
Programa, ouvida a Coordenacdo de TCC do GPDES.

Art. 4° A presente Resolugéo entrard em vigor na data da sua aprovacdo, sendo revogadas as
disposices em contrario.

Diretrizes para a elaboracéo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC do Programa
de Graduacéo em gestdo Publica para o Desenvolvimento Econdmico e Social - GPDES

1. APRESENTACAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de graduacdo em Gestdo Publica para o
Desenvolvimento Econémico e Social (GPDES) sob a forma de Monografia, Relatorio de
Avaliacdo ou Proposicdo de diretrizes, programas e projetos para o planejamento e/ou
instituicdo de politicas publicas, é de carater obrigatorio, sendo requisito para integralizacéo
dos créditos e obtencdo do titulo de Bacharel em GPDES. Insere-se no Projeto Pedagogico do
GPDES como Requisito Curricular Suplementar — RCS (c6digo GPDKO01), para o qual sdo
atribuidas 360 horas, equivalentes a 8 créditos, sendo previsto no fluxograma curricular
recomendado para ser apresentadas no 8° periodo do curso, somente podendo o aluno
inscrever-se apds a conclusdo das demais obrigacdes curriculares, inclusive da totalidade das
disciplinas obrigatorias e eletivas, sendo tolerada aceita neste periodo concomitancia de, no
méaximo, 2 disciplinas (total de 8 créditos). Destaca-se que o 7° periodo do referido
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fluxograma inclui a disciplina Metodologia Cientifica e Técnica de Pesquisa (PRU470)
destinada a fornecer subsidios para a elaboracéo do TCC.

O TCC deve refletir a capacidade do aluno em expressar os fundamentos de execugédo de uma
pesquisa cientifica através da observacdo empirica, da articulacdo da teoria com a prética, da
capacidade de desenvolver estimativas e projecdes, ou seja, sistematizar e integralizar os
conhecimentos adquiridos ao longo dos anos de graduacdo em um trabalho que encerrara essa
etapa do aprendizado. Sua execucdo deverd ser individual e com a supervisdo de um
orientador e, na conclusdo devera ser submetido a uma banca constituida por 3 docentes. A
tematica da pesquisa deverd estar em consonancia com as diretrizes curriculares do curso,
quais sejam:

1) gestéo;

2) politica;

3)economia ;

4) planejamento

5) direito

6) administracéo

7) contabilidade

8) orcamento entre outras tematicas afins.

A formatacdo do texto deve estar de acordo com as regras gerais da ABNT e do Manual para
Elaboracdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso, elaborado pelo Sistema de Bibliotecas e
Informacdes - SiBI/ UFRJ.

O TCC tem inicio mediante o cumprimento de duas condicdes (1) entrega de formulario (A) a
Secretaria Académica do Programa; (2) autorizacdo da Secretaria Académica, apds a
conferéncia de cumprimento dos requisitos curriculares exigidos pelo Projeto Pedagdgico do
GPDES, quais sejam:

- Concluséo da totalidade das disciplinas obrigatdrias, eletivas de escolha condicionada e
eletivas de escolha restrita, considerando a tolerancia de concomitancia de duas
disciplinas, sendo estas nas modalidades ‘eletivas de escolha condicionada’ ou ‘cletiva
de escolha restrita;

- Comprovacéo do Estagio Supervisionado obrigatorio;
- Comprovacao de cumprimento das Atividades Complementares.

2. COORDENACAO DE TCC

A Coordenacdo de TCC do curso de Gestdo Publica para o Desenvolvimento Econdmico e
Social é composta por 1 (um) docente e 1 (um) técnico

Suas atribuic6es sdo:

* Definir a regulamentacdo e diretrizes gerais do Trabalho de Conclusdao de Curso e as

possiveis atualizacdes das normativas.

- Aprovar as orientacdes, com base em solicitacdes de estudantes;

« Constituir as bancas avaliadoras de defesa do TCC, apontando seus membros, por
sugestdo dos docentes orientadores de TCC;
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« Incumbir-se do convite a membros externos ao GPDES (da UFRJ ou de outra IES), das
bancas e da programacdo de realizacdo das defesas, distribuindo-as segundo calendério;
Elaborar e divulgar o calendario semestral de atividades do TCC, a cada inicio de
semestre.

3. ORIENTADOR

O orientador do TCC devera possuir titulagio minima de mestre. O orientador devera ser

docente do GPDES ou um membro externo, devendo nesse Ultimo caso, haver um

coorientador do corpo docente do GPDES, podendo ser docente do GPDES ou professor das

Unidades que o compartilham. A nomeacdo do orientador devera ser homologada pelo

Coordenador de TCC. O maximo de orientacfes por docente é de 3 por periodo letivo. Suas

atribuigdes sao:

 Supervisionar e auxiliar o aluno periodicamente no desenvolvimento do Trabalho de
Concluséo de Curso.

 Respeitar o cronograma das atividades estabelecido pela comisséo de TCC.

« Formalizar a orientacdo mediante o preenchimento de concordéancia e assinatura do
formulario (A) que devera ser protocolado pelo aluno na secretaria académica do curso.

« Preencher os formularios de acompanhamento das orientac6es, formulario (B).

« Sugerir ao Coordenador de TCC os docentes que deverdo compor as bancas de avaliacéo.

 Entregar e protocolar na secretaria académica do curso a Ata de Defesa (E) em verséo

impressa, devidamente assinada pelos componentes da banca, com avaliacdo final do aluno e

0 TCC em formato digital (CD/PDF) devidamente etiquetado.

4. CO-ORIENTADOR

O co-orientador devera possuir titulagdo minima de mestre ou notdrio saber na area de estudo
do TCC, podendo ser profissional interno ou externo a UFRJ. Nao ha obrigatoriedade da
existéncia da figura do co-orientador na construcdo do TCC. Suas atribuicdes séo:

« Auxiliar no debate e orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

« Formalizar a co-orientagdo mediante o preenchimento de concordancia e assinatura de
formulario (A) que devera ser entregue na secretaria académica do curso.

« Respeitar o cronograma e 0s prazos instituidos pela Comissdo de TCC.

5. ALUNO
Cabera ao aluno em fase de conclusdo de curso:

» Estar regularmente inscrito no Requisito Curricular Suplementar “Trabalho de Conclusao de
curso TCC —(GPDKO01.)

« Escolher o tema e desenvolver trabalho inserido no campo disciplinar da Gestdo Pablica
para o Desenvolvimento Econémico e Social, conforme diretrizes do Projeto Pedagdgico.

« Entregar na secretaria académica do curso os formularios A, C, e F respeitando 0s prazos
estipulados no cronograma.

« Indicar um orientador e, se necessario, um co-orientador que atuem em areas correlatas ao
projeto proposto.

« Respeitar o cronograma de atividades estabelecido pela coordenacéo de TCC.

« Apresentar oralmente o trabalho e submeté-lo a avaliacdo de banca examinadora.

« Entregar trés versGes impressas aos membros da banca examinadora e uma versdo digital
(CD/ PDF) nas datas previstas pelo cronograma.
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6. SECRETARIA ACADEMICA DO CURSO
Cabe a secretaria académica do curso auxiliar no processo operacional de coordenacdo das
atividades de TCC, tais como:

* Protocolar 0 recebimento dos formularios em anexo (A, C, D, E e F) e arquiva-los.

Emitir ‘aprovo’, apos a conferéncia de cumprimento dos requisitos exigidos para inscri¢do no

TCC, referidos na introducdo da presente normativa;

« Encaminhar & Comissdo de TCC todos os documentos entregues referentes ao TCC que
necessitam de parecer e/ou homologacao.

« Produzir certificados de participagdo aos membros das bancas avaliadoras de defesa de
Monografias.

« Registrar as notas finais do TCC.

*Encaminhar a comissdo de TCC todos oS casos que ndao atenderem as exigéncias previstas

neste documento e ndo estiverem respeitando os prazos de entrega estipulados pelo calendario

de atividades.

7. BIBLIOTECA - IPPUR
Receber e protocolar o deposito do TCC em formato digital (CD/PDF) devidamente
etiquetado.

8. BANCA EXAMINADORA E DEFESA

A banca examinadora devera ser integrada pelo orientador e, pelo menos, dois mestres ou
portadores de curriculo equivalente, composta por trés docentes, sendo um deles o orientador
e 0s demais profissionais internos ou externos a UFRJ com titulagio minima de mestre ou
profissional de notorio saber cientifico-técnico na area do TCC. A banca sera constituida pelo
Coordenador de TCC, segundo sugestao do orientador e homologada pelo Colegiado.

A confirmacdo dos membros da banca e o encaminhamento do TCC para avaliacdo deverdo
ocorrer com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia da defesa. Os membros da banca
poderdo considerar na avaliacdo os critérios sugeridos pela Coordenacdo de TCC (vide item
9) ou criar critérios préprios desde que em decisdo consensual.

A nota final sera a média das trés avaliacfes, sendo que as atribuicdes poderdo ser de 0 (zero)
a 10 (dez), considerando aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 5 (cinco).

A Defesa do TCC ¢ aberta ao publico e serd avaliada pela banca examinadora. A defesa
inicia-se com uma apresentacdo oral de no maximo 20 (vinte) minutos. A arguicdo de cada
docente ndo devera ultrapassar 15 (quinze) minutos cada e a réplica ndo devera ultrapassar 20
(vinte) minutos. O tempo devera ser controlado pelo orientador que é também o presidente da
banca examinadora.

Em caso de identificacdo de plagio, falsificacdo ideoldgica, ou até mesmo a contratacdo da
monografia, a reprovacdo deve ser imediata, por se tratar de um crime (ato ilicito), sendo
posteriormente encaminhado a COAA que analisara o caso e tomara as demais providéncias
cabiveis.

9. RECOMENDACOES GERAIS

A Comissdo de TCC recomenda que o trabalho final terd entre 30 e 50 tenha no minimo 45
paginas, sendo composto por pelo menos trés capitulos, dispondo de definicdo clara da
problematica de pesquisa, tendo um suporte tedrico e conclusées que atendam aos objetivos
definidos.

Como critérios de avaliagdo sugere-se observar 0s seguintes itens:
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1- Se h& relevancia do tema para as areas de estudo contempladas pelo curso.

2 - Se os resultados apresentados correspondem a(s) pergunta(s) de pesquisa.

3 - Se as conclusdes sdo justificadas a partir de argumentos l6gicos e/ou empiricos.
4-Se 0 aluno demonstrou conhecimento sobre o tema durante a defesa do TCC.
5- Se o trabalho identificou a bibliografia relevante sobre o tema.

6 - Se o trabalho segue o formato de trabalho académico segundo a ABNT.

10. CALENDARIO DE TCC
Com base no calendario académico UFRJ divulgado no inicio de cada ano letivo, os prazos
ficam estipulados da seguinte forma:

e Entrega dos formularios de orientacdo (A) e, quando for o caso, formulario de ciéncia de
plagio (C) e suas implicacdes, até no maximo 30 dias antes do término de PRU470
(Metodologia Cientifica e Técnica de Pesquisa).

e Emissdao do ‘aprovo’ de cumprimento das obrigagdes requeridas para efetuacdo do TCC,
pela Secretaria Académica: 30 dias apds o inicio do semestre.

e Entrega do formulario com sugestdes dos membros para compor a banca avaliadora (D)
até no maximo 45 dias antes do término do periodo letivo e/ou Colacéo de Grau.

e As defesas dos TCC e a entrega do formulario correspondente (E) deverdo ocorrer no dia
seguinte da apresentacdo oral.

ANEXOS:

FORMULARIO A - Definicdo de orientacio e co-orientago.
FORMULARIO B- Acompanhamento de orientages.
FORMULARIO C - Ciéncia sobre plagio e suas implicacdes.
FORMULARIO D - Nomes da banca avaliadora.
FORMULARIO E - Ata de Defesa.

FORMULARIO F - Autorizacéo para divulgacdo do TCC



